请假条

（教师、实训教师适用）
	姓名：
	部门：
	时间：从      至     止，合计   天

	(1)请假期间共有(    )节课；

(2)调课(   )节：与________________________教师调(   )节、与自习课调(   )节；

(3)代课(   )节：       代   节，       代   节，       代   节；

(4)晚修辅导(   )节，由            代辅导；

(5)自习(   )节：利用晚修补(   )节

	请假事由：

	调代课负责人签名：
	教学部负责人意见：

	教务处意见：
	分管校领导意见：

	校长意见：
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